
 
Kommissorium 

For stævnegruppe 
 

Senest opdateret: 01-09-2021 

Sammensætning 
Stævnegruppen består af cheftræner og 4-5 K-holdsforældre. Cheftræner er  

ansvarlig for sammensætningen.  
Udvalget er sammensat senest udgangen af august 
 

Ansvar & myndighed  
Cheftræner er budgetansvarlig.  

Gruppen skal respektere og udbrede klubbens værdier og leveregler.  
 
I krisesituationer er det kun formanden for Roskilde Svømning, som udtaler sig. 

 

 

Opgaver 
Stævnegruppe har følgende opgaver; 

 Koordinere med sponsorudvalg omkring klubbens invitationsstævner 

 Arrangere og evaluere 2 invitationsstævner (hjemmebane) årligt 

 Arrangere og evaluere 3 interne stævner årligt 

 Indkøb af medaljer 

 Udarbejdelse og vedligeholdelse af tjeklister/drejebøger for gentagne 

aktiviteter. 

 Udarbejdelse af årsplan for gruppens arbejde. 

 Udarbejdelse af budget 

 Booking af svømmehal til stævner 

 Uddannelse af officials 

 Oversigt over officials i klubben 

 Oprette stævneevents i klubmodul 

 Fordeling af officials til stævner 

 Tilmelding til uddannelse af officials 

 Referat fra møder 

 Anerkende de frivillige 

 Ansvarlig for den del af hjemmesiden, der handler om gruppens 

ansvarsområde i samarbejde med Kommunikationsudvalget 

  

 

Kvalifikationer  
Medlemmerne af stævnegruppen skal  

 

 Have kompetencer til at organisere og koordinere 

 Have/oparbejde ”specialist”-viden om stævneafholdelse 

 Kontaktskaber 

 Afslutter 

 Opstarter 

 Formidler 

 

 
Mødefrekvens 
Minimum 6 gange årligt á 2 timer og ved behov  
 

Estimeret timeforbrug (funktionsfordelingsanalysen) 
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